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CERTIDAQ
| CERTIFICAMOS, para os devides fins, que o
reie e documento foi afixado no “placar”” DISPOE SOBRE A CRIACAO DO
da Prefeilura Municipal de Aruand, Estado
do oifa, coorma deloming o/, 22.§ 3° SISTEMA DE CONTROLE INTERNO DO
do Lei Federal 8.666/93, e suas nd%ﬁcu;nes PODER EXECUTIE’O MUNICIPAL E DA
sestatiarss, no dia LQ) / 03 OUTRAS PROVIDENCIAS

A CAMARA MUNICIPAL DE ARUANA APROVA E EU, PREFEITA MUNICIPAL,
SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° - O Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Municipal visa a avaliacéo
da agao governamental e da gestado dos administradores publicos municipais, com as
finalidades 4B#Rbs_organizacio e as competéncias estabelecidas nesta Lei:

. LU 1977 e[ad epeIadly CAPITULO |
puenly 3p [edidIUnjy BIBWED)  pDAS FINALIDADES

Art. 2° - S&o finalidades do Controle Interno do Poder Executivo do Municipio de Aruana:

| — avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual e a execucdo dos
programas de governo € do orgamento do Municipio;

Il — avaliar e comprovar a legalidade dos resultados, quanto a eficacia e a eficiéncia da

gestao orcamentaria, financeira e patrimonial nos 6rgdos e nas entidades da
administragao Publica Municipal;

Il — avaliar e aprimorar o controle das operagbes de crédito, avais e garantias, bem
como dos direitos e haveres do Municipio:

IV — apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional:

V — examinar as demonstracbes contabeis, orcamentarias e financeiras inclusive as
notas explicativas e relatorios de érgaos e entidades da administracdo direta, indireta e
fundacional:

VI — examinar as prestacdes de contas dos agentes da administragdo direta, indireta e
fundacional, responsaveis por bens e valores pertencentes ou confiados a Fazenda
Municipal;
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VIl — controlar a utilizacéo e a seguranca dos bens de propriedade do Municipio que

estejam sob a responsabilidade de 6rgédos e entidades da administracao direta, indireta e
fundacional:

VIl — avaliar a execugdo dos servicos de qualquer natureza mantidos pela
administracao;

IX — observar o fiel cumprimento das Leis e outros atos normativos, inclusive os oriundos
do proprio governo municipal, pelos érgéos e entidades da administracéo;

X — avaliar o cumprimento dos contratos, convénios, acordos e ajustes de qualquer
natureza;

Xl — Controlar os custos e precos de compras e servicos de qualquer natureza mantidos
pela administracéo;

Xll — exercer o controle contabil e aprimorar o controle financeiro, orcamentario,
operacional e patrimonial das entidades da administragdo quanto a legalidade,
legitimidade, razoabilidade, aplicagdo das subvencdes e rentincia de receitas.

Xlll — elaborar e baixar normas complementares e operacionais no ambito de sua
competéncia;

Paragrafo unico - Os responséveis pelo controle interno, ao tomarem conhecimento de

qualquer irregularidade, dela dardo ciéncia ao Tribunal de Contas dos Municipios, sob
pena de responsabilidade solidaria;

CAPITULO Il
DAS ATIVIDADES

Art.3° - O Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Municipal de Aruana
compreende o conjunto das atividades relacionadas no artigo 5° da Resolucdo n°® 004/01
de 06 de setembro de 2001, tem por objeto os seguintes controles especificos:

| — a execucdo orcamentaria e financeira:

Il — o sistema de pessoal (ativo e inativo);

lll — a incorporagédo, tombamento e baixa dos bens patrimoniais;

I\ — 0s bens em almoxarifado:
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“* PREFEITURA LEVADA A SERIO
7 V — as licitagbes, contratos, convénios, acordos e ajustes;

VI — as obras publicas, inclusive reformas:
. VIl — as operagoes de crédito;
J VIl — os suprimentos de fundos;

IX — as doagbes, subvencgbes, auxilios e contribuicdes concedidos.

” Secdo |
Da Execuc¢do Or¢gamentaria e Financeira

Art. 4° - Os instrumentos de controle relativo &8 execugdo orcamentéria e/ou financeira

- sao as Fichas de Controle Orcamentarias, o Razdo (partidas sintéticas), Diario, Livro
> Caixa e os Baoletins de Tesouraria.

§1° - Os instrumentos de controle referidos no caput deste artigo devem permanecer
com seus registros atualizados na sede da Prefeitura Municipal.

- §2° - Se os instrumentos de controle a que se refere este artigo, forem informatizados,

4 estes deverao estar impressos, encadernados e devidamente rubricados pela autoridade
competente, ate o prazo do envio da Prestacdo de Contas ao Tribunal de Contas dos

# Municipios.

~ Art.5° - Para enfeito de controle, os empenhos anulados serao processados mediante

» extracao de documento denominado “Nota de Anulacdo de Empenho”, e registro na

ficha de controle orcamentario.

Art6° - A “ Nota de Anulacdo de Empenho” sera extraida sempre que a despesa

- empenhada nao se realize ou quando o valor do dispéndio for inferior ao indicado na
o Nota de Empenho da Despesa.

Paragrafo-unico — Anulado o empenho, reverter-se-a a dotac&o orcamentaria originaria o
credito respectivo.

> Art.7° - O pagamento da despesa sera processado mediante a emissdo da Ordem de

> Pagamento, ou registro de natureza equivalente que, entre outras informacdes contera o
nome do credor, o valor exato a pagar, a unidade gestora responsavel pelo pagamento,

3 0 numero da conta bancaria e cheque, da nota penho e da nota fiscal respectiva,

= quando for o caso.
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PREFEITURA LEVADA A SERIO
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Art. 8% - As quitagcbes das importancias recebidas pelos credores serdo efetuadas
através das assinaturas firmadas em recibos ou nas Notas de Pagamentos.

Secao li
Do Sistema de Pessoal

Art.9° - A Administracdo Municipal mantera registro informatizado, individualizado e
atualizado de todos os servidores publicos, incluidos os ocupantes de cargo em
comissao e os contratados por prazo determinado.

Paragrafo unico — Os registros conterdo os dados pessoais do servidor, ato e data de
admissao e a Resolugdo que o registrou no Tribunal, cargo ou fungdo, lotac3o,
renumeracao e alteracdes ocorridas.

Art.10 — A Administracdo mantera registro atualizado das Pensbes e Aposentadorias
concedidas, identificando o nome do beneficiado e a fundamentacéo legal, bem como o
registro junto ao Tribunal de Contas do Municipio.

Secao il
Dos Bens de Natureza Permanente

Art.11 — Devera ser designado, oficialmente, servidor para exercer o controle do material

de acordo com a unidade or¢amentaria, 6érgdo ou sistema centralizado, quando for o
caso.

Art.12 — Os materiais permanentes, na aquisicdo ou incorporacédo ao patrimonio,
receberao numeros sequenciais de registro patrimonial para identificacio e inventario.

Paragrafo unico — O numero do registro sera aposto no material, mediante gravacéo,
fixacao de plaqueta ou etiqueta apropriada e carimbo para o material bibliografico.

Art.13 — Os bens patrimoniais serdo registrados em fichas ou livro de inventario que
conterao a data de aquisigdo, incorporacdo ou baixa, descricdo do bem, quantidade,
valor, numero do processo e identificagdo do responsavel por sua guarda e conservacao:

Art.14 — A Administracdo Municipal realizara anualmente o inventario fisico dos bens
patrimoniais com o objetivo de atualizar os registros e controles administrativo e contabil.

confirmar a responsabilidade dos agentes responsaveis por sua guarda e instruir as
prestacoes de contas anuais.

Art.15 — O registro dos veiculos e maquinas pertencentes ao municipio devera ser
mantido em livro ou fichas devidamente numeradas, com indicacéo da marca, cor, ano
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PREFEITURA LEVADA A SERIO

de fabricagao, tipo, numero da nota fiscal, modelo, nimero do motor e do chassis, data
de aquisicao, placa e numero do registro no departamento de transito quando for o caso.

Art.16 — Para cada veiculo e maquina havera o controle de quilometragem ou de horas
trabalhadas com a demonstrativo de consumo de combustiveis e lubrificantes e nos
Servicos mecanicos, das pecas e acessorios utilizados nos mesmos, mencionando a
quantidade comprada, o valor e a data da realizagdo da despesa;

Secao IV
Dos Materiais em Almoxarifado
Art.17 — Os bens adquiridos serdo controlados por agente responsavel por sua guarda e

administracao, através de fichas de controle, preenchidas com base na nota de empenho
e nota fiscal na data da entrega do material.

Art.18 — Os materiais guardados no almoxarifado dever&o ser solicitados por escrito,
mediante requisi¢do onde fiquem comprovados o tipo de material, o0 nome e assinatura
do requisitante e a destinacdo do mesmo.

Art.19 — O registro de materiais e bens em estoque, devera ser processado em fichas.
contendo o0s seguintes dados:

| — data de entrada e saida dos mesmos:
Il — especificacdo do material:
Il — quantidade e custos:

IV — destinacdo dos materiais e bens com base nas requisicdes, ndo sendo aceita
indicacao de destinacio genérica.

V — os bens e materiais em estoque no almoxarifado deverdo ser avaliados pelo preco

médio ponderado das compras, como determina o artigo 106, Inciso 1l da Lei Federal n°
4.320/64:

VI — os niveis de estoque deveréo ser controlados e atualizados sistematicamente:

Paragrafo Unico — O valor total dos estoques, apurado no encerramento do exercicio ou
da gest&o financeira, devera ser registrada em conta propria do sistema patrimonial.
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PREFEITURA LEVADA A SERIO
Das Licitagoes, Contratos, Convénios, Acordos e Ajustes
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Art.20 — As licitacGes, contratos, convénios, acordos e ajustes deverdo constituir
processo proprio, devidamente autuado, protocolado e registrados em fichas ou livro

apropriado, em ordem sequencial, contendo os elementos basicos para fins de
identificacao.

Art.21 — A Prefeitura devera manter cadastro atualizado de todas as empresas que

fornecam materiais ou equipamentos, bem como das que prestem servicos para a
Administracédo Municipal.

Art.22 — Os recursos financeiros oriundos de convénios serdo movimentados em conta
bancaria vinculada e especifica, sendo vedada a transferéncia dos mesmos a qualquer
outra conta da administracdo beneficiada ou a utilizacdo de forma diversa da
estabelecida na legislag&o ou no instrumento do respectivo convénio.

Art.23 — Quando o convénio Compreender a aquisicdo de equipamentos ou outros
materials permanentes ou bens imoveis e este ndo contiver clausula expressa guanto ao

destino a ser dado aos bens remanescentes, na data de extincdo do convénio, o
municipio devera incorpora-los ao seu patrimanio.

Paragrafo unico — A incorporacdo de bens, materiais e equipamentos adquiridos
mediante convenios com recursos financeiros, totais ou parciais, da Unido ou do Estado,
ou conjuntamente de ambos, doados ao Municipio, fica submetida & fiscalizacdo do
Tribunal de Contas dos Municipios.

Art.24 — Os conveénios deverdo ser devidamente assinados pelo Prefeito Municipal,
exceto se houver legisiacédo municipal dispondo em contrario.

Art.25 — As prestagcbes de contas de convénios celebrados com pessoas de direito
privado, apos conclusas, devem ser arquivados com 0s respectivos pareceres e

avaliacOes, ficando ao dispor do Tribunal de Contas dos Municipios para posterior
fiscalizacao.

Secao Vi
Das Obras Publicas e Reformas

Art.26 — O controle de obras e servigos de engenharia devera observar o seguinte:

| — os registros de ocorréncia através do Diario da Obra;
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F‘REFE!TURA LEWADA A SERIO

I — a manutencdo dos cadastros atualizados de fornecedores de materiais,
equipamentos e servicos destinados as obras, os quais deverao permanecer sempre a
disposigdo do Controle Externo do Tribunal de Contas dos Municipios, contendo, no
minimo, as informacdes exigidas pelo Tribunal de Contas dos Municipios.

Art27 — Para as obras novas, reformas e ampliagbes executadas pela administracdo
direta, ou através de contratacdo, a Administracdo devera preparar e manter em seus
arquivos, conforme o caso, 0 seguinte:

| — croquis ou mapa com a indicacao da localizacdo da obra no municipio;

Il = relagdo nominal dos beneficiarios;

Il — discriminac&o detalhada do objeto contratual especificando para os servigos listados
0s respectivos valores financeiros:

IV - AR.T. (Anotacdo de Responsabilidade Técnica) pela auditoria dos projetos:

V — AR.T.(Anotacdo de Responsabilidade Técnica) pela execucdo das obras ou
Servicos;

V| — anteprojeto ou projeto basico;

Vi — projeto arquitetdnico detalhado;

VIIl — projetos complementares (fundagbes, estrutura, instalacdes, etc);
IX — memorial descritivo (especificacdo dos servicos);

X — orgamento detalhado com pregos unitarios discriminados em colunas préprias para
materiais, m&o-de-obra e total do orgcamento:

Xl - fotografias da situacdo pré existente, no caso de reformas ou de nec
obras novas;

XIl — fotografias da obra nova, reforma ou ampliacdo realizada:

Xlll — demais informacGes necessarias para a perfeita caracterizacdo dos
serem executados.

Art.28 — Para os servicos de manutengdo executados’ pela administracdo direta,
avengados com ou sem instrumento contratual, & Administracdo devera preparar e

manter em seus arquivos 0 seguinte: L;/
ﬁi . - -'t.,,_:-
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FREFEITURA LEVADA A SERIO

| — croquis, mapa ou relagéo nominal indicando a localizacdo dos servicos ou onde foram
aplicados os materiais no municipio;

Il — relac&o dos materiais utilizados em cada local:
lll - relacdo dos beneficiarios:

IV — discriminagéo detalhada do objeto contratual, especificado para os servicos listados
Os respectivos valores financeiros:

V — demais informagbes necessarias para a perfeita caracterizacéo dos servicos a serem
executados.

Secao Vil
Das Operac¢oes de Crédito

Art.29 — A Administragcdo Municipal mantera controle especifico de todos os emprestimos
tomados pelo municipio, onde se identifiquem os contratos, valores. prazos, desembolso
Ou amortizagoes, bem como adiantamentos que elevem o valor da divida ou modifiqguem
prazos contratuais.

Paragrafo unico — As dividas referidas no caput deste artigo compreendem as
decorrentes de compromissos exigiveis a curto e longo prazos assumidos pelo
municipio.

Secao Vi
Dos Adiantamentos

Art.30 — O adiantamento, através do qual o Ordenador de Despesas entrega a servidor
publico numerario para realizar dispéndios que nao possam subordinar-se ao processo
normal da despesa, sera instituido e regulamentado por Lei Municipal.

Art.31 — A Prestacdo de Contas do suprimento de fundos deve efetivar-se através de
processos autuados e arquivados na contabilidade do municipio, pelo prazo de 05
(cinco) anos, a disposicdo do Tribunal de Contas dos Municipios-TCM conforme RN n°
007/96.

concedidos.




PREFEITURA, LEVAE}A A SERIO

Art.33 — Na prestagao de contas dos suprimentos somente serdo admitidas despesas
realizadas dentro do periodo de vigéncia dos mesmos.

Secdo IX
Das Doacoes, Subvencgdes, Auxilios e Contribuicdoes Concedidas

A34 - Os programas assistencials  envolvendo  doagdes a0s  municipes
reconhecidamente carentes, deverao ser disciplinados por lei especifica devendo ainda
0s 6rgéos da Administragdo Publica Municipal manter o controle através de livro ou
fichas, indicando o nome completo, endereco e o nidmero da identidade do beneficiado

ou documento equivalente.

CAPITULO Ill
DA ORGANIZACAO E DA ESTRUTURA

Art.35 — A Diretoria Geral do Controle Interno sera conduzida pelo Diretor Geral do

Controle Interno, auxiliado pelo Assessor Especial, ambos nomeados pelo Prefeito
Municipal, mediante Decreto.

Art.36 - Integram o Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Municipal:

| - Diretoria Geral do Controle Interno, como 6rgéo central, incumbido da orientaco
normativa e da supervisdo técnica dos 6rgdos que compdem o sistema, sem prejuizo da
subordinagdo ao 6rgao em cuja estrutura administrativa estiverem integrados.

Il - Assessor Especial incumbido de assessorar o Diretor Geral do Controle Interno em
todos os atos de gestéo e niveis de representacéo;

Art.37 — S&o atribuigdes do Diretor Geral do Controle Interno:

| — supervisionar, coordenar e orientar as atividades da Diretoria Geral do Controle
Interno do Municipio;

Il — baixar atos normativos relativos a assuntos da competéncia da Diretoria Geral do
Controle Interno;

Il - apresentar junto com o Balango Geral do Municipio relatério sintético da execucéo
do orgcamento e a situacdo da administracdo financeira municip

Praga Couto Magalhaes N° 22 - Centro - CEP 76.710-000 Aruana - GO I — 2
email: prefeitura.aruana @ig.com.br Fone: 376-1638 - 376-1595 Vi e —i, ,ﬁ -




PREFEITURA LEVADA A SERIO

IV - propor ao Prefeito medidas que devam ser observadas pelas Secretarias e Orgéos
vinculados ou jurisdicionados, para melhoria dos sistemas de controle interno,
objetivando a eficiéncia e a eficacia da Administracdo Municipal:

V - acompanhar e avaliar os resultados das agbes advindas dos érgédos integrantes da
Diretoria Geral de Controle Interno.

Art. 38 Ao Assessor Especial compete:

| - assessorar o Diretor Geral do Controle Interno em todos os atos de gestéo e niveis
de representacao;

Il - coordenar as relagbes entre a Diretoria Geral do Controle Interno e os 6rgdos da
Administracao Direta, Indireta e Fundacional do Municipio, bem como érgéos publicos de
outras esferas governamentais;

lll - dirigir e supervisionar as atividades dos 6rgéos integrantes da Diretoria Geral do
Controle Interno;

IV - substituir o Diretor Geral do Controle Interno em seus impedimentos legais e
eventuais.

CAPITULO I
DISPOSICOES FINAIS

Art.39 - O Prefeito Municipal emitira sobre as contas e o parecer do controle interno,
expresso e Indelegavel pronunciamento, no qual atestaréa haver tomado conhecimento
das conclusdes nele contidas.

Paragrafo unico - A omissdo ou falseamento da informacdo na escrituracdo ou nas
demonstracoes a qualquer titulo sujeitara o titular da Contabilidade & responsabilidade
solidaria, por qualquer fato que venha provocar danos ou prejuizos.

Art.40 - Ficam impedidos de atuar em qualquer funcdo no &mbito do controle interno,
aqueles cujas prestacbes de contas hajam sido reprovadas por Resoluc&o ou Acordéo
do Tribunal de Contas dos Municipios, transitadas em julgado.

Art. 41 — Ficam criados os cargos de provimento em comissdo de “Diretor Geral do
Controle Interno” Simbolo DGCI-1, no quantitativo de apenas 01 (um) no valor mensal de
R$ 890,00(0ITOCENTOS E NOVENTA REAIS) e de “Assessor Especial” AE-Il, também
no quantitativo de 02 (dois) no valor mensal de R$EGPO(TREZENTOS E QUARENTA

A —- =
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=~ PREFEITURA LEVADA A SERIO

- REAIS), todos de livre nomeagio e exoneracdo pelo chefe do Poder Executivo
L Municipal, para efetuarem o Controle Interno da Prefeitura de Aruana.

Art.42 — Os servidores deverao guardar sigilo sobre dados e informacgées pertinentes aos
assuntos a que tiver acesso em decorréncia do exercicio de suas funcdes, utilizando-as,
- exclusivamente, para a elaboracdo de pareceres e relatérios destinados a autoridade

» competente, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e penal
Art.43 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicacao.

w GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE ARUANA, aos 19 dias do més de Marco de
2.003.
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